Zakladni §kola a Mateiska 8kola, Bohuslavice, okres Sumperk, piisp&vkova organizace
Bohuslavice 68, 78972, IC: 70987335
Ra4d gkolni jidelny — vydejna stravy

Zakladni $kola a Matei'ska §kola, Bohuslavice, okres Sumperk, piispévkova organizace
Bohuslavice 68, 78972, IC: 70987335

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 9. VNITRNI RAD SKOLNI JIDELNY —
VYDEJNY STRAVY

Cj.: Skarta¢ni znak | ZSBOH / 2016 A10
Vypracoval: Mgr. Helena Krumpov4, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Helena Krumpovd, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 19.01. 2016

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 01.02. 2016

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 01.02. 2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki,
které tvoii soucast tohoto piedpisu.

1.Uvodni ustanoveni

1. Na zaklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), vyhl. 137/2004 Sb., naf. ES 852/2004
vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.
Provoz SJ — vydejny se Fidi vyhlaskou ¢. 17/2015 Sb., kterou se méni vyhlaska &. 107/2005 Sb., o
Skolnim stravovani, ve znéni pozdé&jSich predpisii a vyhlaskou €.84/2005 Sb.o nékladech na
zavodni stravovani ve znéni vyhl. €. 94/2006 Sb. a vyhl. €. 17/2008 Sb.

2. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zameéstnanci dodrZovat stanovené

postupy pro uvadéni pokrmuti do ob&hu, predpisy a pokyny Kk zajisténi bezpecnosti a ochrany

zdravi pfi praci a navody k obsluze a idrzbé vyrobnich a pracovnich prostiedki a zafizeni.

3. Konat ¢innost ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, kteti splituji

predpoklady zdravotni zpiisobilosti a maji potiebné znalosti nutné k ochran¢ vetrejného

zdravi.

4 .Rad $kolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem mistnosti $kolni
jidelny uréené ke stravovani 74k a zaméstnancti $koly v budové MS Bohuslavice 99 a ZS
Bohuslavice 68.

2. Pozadavky na zdravotni stav pracovniku a jejich osobni hygiena

1. pted nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici kuchyné€ podrobit preventivni
prohlidce a musi mit vystaven zdravotni prikaz

2. zaméstnanci jsou povinni hlésit oSetfujicimu lékati kazdou zménu zdravotniho stavu,
ktera by mohla mit za ndsledek kontaminaci vyrobka
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pracovnici nesmi mit pii praci v kuchyni zadné ozdoby rukou /prsten, ndramky/, nehty
musi byt zastfizené a nenalakované

je nutné pecovat o télesnou Cistotu a pred zapocCetim vlastni prace, pii ptechodu z necisté
prace na Cistou /napt.uklid, hruba ptiprava /, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem pfi
kazdém znecisténi je nutno si umyt ruce v teplé vode s pouzitim vhodného myciho
/ptip.desinfekcniho/ prostfedku

je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostiedky, zejména pracovni odév, pracovni
obuv a pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin, pracovni odév musi byt udrzovan v Cistot¢ a
podle potfeby ménén v pribéhu smény, pied pouzitim toalety je nutné pracovni odév
odlozit a po peclivém umyti rukou opét obléci

nelze opoustét objekt Skolni kuchyné v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu a

V pracovni obuvi

V prib¢hu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické upravy
zevnéjSku

plati zékaz koufeni a zdkaz vstupu cizich osob na pracovisté

ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obcanského odévu na misto k tomu
vyclenéné, ukladani pracovniho odévu a obcanského odévu oddélené

3. Provozovatel je povinen zajistit

agprwdE

aby praci v kuchyni vykonavaly jen osoby zdravotné zpisobilé

osobni ochranné a pracovni pomticky

aby povéfeni pracovnici byli seznameni s hygienickymi pozadavky prace v kuchyni
podminky pro osobni hygienu, uloZeni pracovniho a soukromého obleceni

provadéni technickych uprav, natérii a malovani dle potteby ve vyrobnich a skladovacich
prostorach

vypracovani sanitacniho fadu a zajisténi jeho dodrZzovani

4. Povinnosti pracovnika — organizace provozu $kolni jidelny - vvdejny

w

N OA

9.

Skolni jidelna — vydejna je v provozu v pracovni dny

MS: vydej svaginy 8:30 — 9:00, vydej ob&da 11:45 — 12:15, vydej presnidavkyl14:30 do
15:00hod.
ZS: vydej obéda od 12:30 — 13:00 hod.

odpovédnost za odemykani a zamykani prostor ma pracovnice obchodniho provozu
manipulaci s finanénimi prostiedky vykonava vedouci SJ, vybirani stravného a vyplaceni
preplatktl v hotovosti také v kancelati vedouci SJ v Dubicku

dbat na sviij zdravotni stav

mit na pracovisti zdravotni prikaz

dodrZovat provozni a sanitacni fad a také ¥ad HACCP na pracovisti

dodrZzovat zésady provozni a osobni hygieny

znat a dodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a pfipravu
pokrmii

uzivat jen schvalené a predepsané technologické a pracovni postupy, vSimat si kvality a
nezéavadnosti zpracovavanych potravin

10. kontrola zaru¢nich lhit potravin

5. Zasady provozni hvgieny
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&

10.

nacini, nadobi, pracovni plochy, strojné technologické zatizeni, prepravni obaly a
rozvozni prostfedky musi byt udrzovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochazelo

k ohroZzovani jakosti a zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmu

uklid vSech pracovist’ a prostor se provadi pritbézné¢ za pouziti mycich, popiipadé
dezinfek¢nich prostiedkt

sanitarni zatizeni, ale 1 vSechny prostory musi byt udrzovany v ¢istoté a
provozuschopném stavu, fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické pomiicky
(toaletni papir, mydlo, papirové utérky apod.)

musi byt provadéna priibézné likvidace odpadu

pfedméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze prechovavat v objektu skolni
jidelny - vydejny

preventivné je nutno pusobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavct a pribézné musi byt
provadéna bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace

do prostor $kolni jidelny - vydejny a vyrobniho prostoru nelze ptipustit vstup
nepovolanych osob a zvifat

osobni véci, ob¢ansky odev a obuv lze odkladat pouze v Satné, a to oddélen¢ od
pracovniho odévu

zakaz koufeni ve vSech prostorach

pro uklid Ize pouZzivat jen takové myci, Cistici a dezinfekéni prostredky, které jsou urceny
pro potravinafstvi. Tyto prostfedky jsou ukladdny oddélen€ v cerné kuchyni. Myti nddobi
se provadi v dostate¢né teplé pitné vodé€ s pridavkem myciho prostiedku po predchozi
ocisté od zbytk. Bilé nadobi a pfibory se myji v mycce na nadobi.

Vvdej stravy:

Pokrmy jsou v gastronadobach umistény ve vyhtivacim pultu.

Doba vydeje nesmi piekrocit 4 hodiny od dohotoveni pokrmu. Pti vydeji je tieba pouZivat
vhodné nastroje pro manipulaci se stravou /vidlice, nabéracky, rukavice/. Vydavané pokrmy
musi mit teplotu vyssi nez +60 °C.
Stravnikiim je vydavan kompletni obéd vEetné masa a ptiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke
konzumaci celého vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je urceno ke konzumaci
V jidelng, stravnici je neodnaseji z mistnosti. Jidlo by mélo byt upraveno tak, aby znemozZitovalo
odnaseni z jidelny -jogurty, tvarohové krémy, pudinky apod. nemaji byt v baleni z obchodu, ale
vydavany na miskach.

6. Pro ucely splnéni pozadavku BOZP jsou zaméstnanci $kolni kuchyné povinni :

Ao

o

nepracovat s nozem smeérem k télu

odkladat naradi, zejména pouzité noze, vzdy na uréené misto

nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochézi

pfi manipulaci s nadobami s horkym obsahem vzdy pouzivat ochranné latkové rukavice a
dbat zvysené opatrnosti pti chlizi

nasazovat piidavnd zatizeni u kuchyiiskych roboti jen pfi vypnutém motoru

do masového strojku vtlacovat maso jen dievénou palickou, tlacitkem, u nafezovych
stroju pouzivat pii obsluze ptislusného nécini, Spicky saldmu odkrajovat ruéné
zkousky tésta, poptipad¢ jinych surovin pfipravovanych robotem, pouze po zastaveni
stroje

zbytecné neodkladat pomticky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky,...) na pracovni
plochy

dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach skolni kuchyné a jidelny byly do sucha
vytieny, bez zbytkl pokrmt a odpadki
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10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

20.

21.

nadoby z divodu bezpecné manipulace nenapliovat tekutinami po okraj; zachazet

s elektrickymi ¢i plynovymi spotiebici a panvemi ( vyklapéni, apod. ) jen pii vypnuti
elektrického proudu (plynu); piesveédcit se vzdy o vysi vody v plasti kotle podle
vodoznaku; zabezpecit vypoustéci kohoutky varnych kotlt proti ndhodnému otevieni;
dbat na spravnou funkci pojistovacich ventilii, nezadat pomoc osob fadné nepoucenych a
neproskolenych

nepfenaset nadlimitni bfemena, velké nddoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy
dbat zvySené pozornosti pii snimani pokli¢ek a pak z nadob s horkymi pokrmy

zévady na strojich a jiném zatfizeni thned oznamovat feditelce a zabezpecit jejich opravu
odborné zptsobilym zaméstnancem

pln€ se soustiedit na praci; pii praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pfi pracovni
¢innosti

pravideln¢ kontrolovat lhitu pouzitelnosti potravin a konzerv

nedotykat se pii manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami pfimo rukama, pokud to neni
podle jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vzdy pouZzivat vhodné né¢ini a piiborti a
pocinat si pfitom s uzkostlivou ¢istotou

dodrzovat zékaz kladeni bilého nadobi nebo mélkého ¢erného nadobi naplnéného
pokrmem nebo umytého na podlahu a ponechavat je v ne€istém nebo praSném prostiedi,
nezakryté

pfi myti nadobi a piiborl pouzivat dostatecného mnozstvi Cisté horké pitné vody; teplota
myci vody min. 40 °C; nepouzivat kovové draténky; voda k poslednimu smyvani ma byt
hork4, aby nadobi samo oschlo a nebylo tfeba pouzivat utérek; dezinfekce nadobi se
provadi jenom na zvlastni pokyn organti statniho odborného dozoru

pfi obsluze elektrickych spotiebici, stroji a zafizeni provadet pouze takové tikoly, které
obvykla prace vyzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu urc¢eny

nedotykat se vadnych vodicli nebo nedostatecné chranénych ptivoda ke spotiebiciim a
strojim a nevéSet na Casti elektrické instalace, vypinace a kabely Zadné pfedméty nebo
¢asti odévu

pfi pouZiti hornich podlaZzi kuchyiiskych peci dbat zvySené opatrnosti pii vyndavani
rozpalenych plechi

22. jakékoliv zavady ihned ohlasit feditelce Skoly, v€etné mimotradnych udélosti

23.

24.

pfi vzniku pracovniho urazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tuto skute¢nost
oznamit vedoucimu zaméstnanci a uraz zapsat do knihy trazi
vSichni zaméstnanci musi byt pravidelné o téchto pokynech pouceni

25. je tfeba dbat o to, aby stropy, fimsy a topna zatizeni byly zbavovany prachu. Podlaha a

26.

okna musi byt peclive ¢istény.
Vv kuchyni, jideln¢ a ve skladech nesméji byt uschovavany ob¢anské Saty a obuv. Nesmi
se tam susit pracovni odévy, pracovni obuv a jiné predméty

7. Dozor

1.

3.

Dozor ve skolni jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly a pracovnice obchodniho
provozu — skolnice. Dle rozvrhu dozort.

Dozirajici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kédzné déti a zaka, hygienickych a
kulturnich stravovacich navyk.

Dozirajici pracovnici

a) sleduji reakce stravnikii na mnozstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled, mnozstvi soli a
kofteni,...), v ptipad¢ pochybnosti mlize pozadat pracovniky stravovaciho zafizeni o degustacni
porci a pfipominky zapsat do provozni knihy, ktera je k témto ucelim vedena ve stravovacim
zafizeni. Velikost porci lze zjistit prevaZzenim, kazdou soucast jidla zvlast’ (maso, pfilohy,...) a
vysledek opét zapsat do provozni knihy,
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b) sleduji zplisob vydeje stravy, pti opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy upozorni
vedeni Skoly

¢) sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydéavajicim personalem stravovaciho zatizeni —
pracovni plasté a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice, apod.,

d) zamezuji vstupu rodica zakt do jidelny. Vyde;j jidel do jidlonosi¢i pro nemocné zaky probiha
pied zahajenim provozni doby a to oknem z jidelny, nikoli ptes vydej do skolni jidelny,

e) sleduji dodrzovani jidelnicku,

f) sleduji ¢istotu vydavaného nadobi, ptibord,

g) reguluji osvétleni a vétrani,

h) sleduji odevzdavani nadobi stravniky. Roztiidéni nadobi, seskrabavani zbytki jidel apod.
provadi personal stravovaciho zafizenti,

j) posledni dozor po skonceni provozu zavira okna, vypina osvétleni.

8. Uklid
Bézny uklid béhem provozni doby zajist'uje V jidelné pracovnice obchodniho provozu, véetné
stoll a podlahy znecisténych jidlem.

Uklid po skon&eni provozni doby zajistuje $kolnice. Pokud je mistnost $kolni jidelny pouzita
K vyukovym ¢i jinym uceltim, je nutno pied vydejem stravy zajistit uklid.

9. Prava a povinnosti déti, zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni jidelné — vyvdejné
stravy a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pracovniky §koly a zaméstnanci
skolského zarizeni, zachazeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany déti a Zaku

1. Kazdé dité MS zak ZS ma pravo stravovat se ve Skolni jidelné v rozsahu — déti MS —
svacina, obéd, presnidavka, zaci ZS - obéd, soucasn¢ ma povinnost fidit se nize
uvedenymi ustanovenimi vnitiniho fadu skolni jidelny.

2. Stravnik ma narok na obéd, jen pokud ma pfedem zaplacenou stravu.

Skolni jidelna — vydejna poskytuje stravovani détem MS, zaktim ZS, zamé&stnanctim ZS i

MS.

Nesnédené jidlo stravnik musi vratit spolené€ s pouzitym nddobim na uréené misto.

4. SJ dodava stravu do ZS a MS Bohuslavice ve stejné cenové vysi jako pro ZS a MS
Dubicko, vécné naklady na 1 obéd jsou uctovany na zakladé dohody dle skutecnych
naklada za predchazejici rok. Jidlo do Bohuslavic je odvazeno ve varnicich na vlastni
naklady.

w

5. Vyse stravného je urcena podle uvedenych vyhlasek.
Ceny stravného jsou aktualizovany Cenikem.

Tyto ceny plati déti a Zaci pouze v dobé pobytu Zaka ve Skole, jinak plati plnou cenu podle
normativu véetné vécné a mzdové rezie. O prazdnindch nebo feditelském volnu (i kdyz by
byli v druzin€) nemaji narok na dotovany obéd, plati plnou cenu.

Prvni den nemoci Ize vydat obéd domil, av§ak po dobu nemoci nebo nepiitomnosti zaka ve
Skole nelze vydavat stravu domil — jedin€ za cenu jako pro cizi stravniky.

6. Placeni stravného
Stravné se vybira vzdy posledni tfi pracovni dny v pfedchézejicim mésici v kancelari
vedouci SJ v dobé od 6,00 hod. do 14,30 hod. Pokud jsou v tyto dny préazdniny, tak musi byt
platba uhrazena pfed prazdninami! Lze uhradit stravné i povolenim inkasa ze svého
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penézniho G¢tu. Skola sama inkasuje zalohy stravného, vyrovnano je na konci roku.
Nelze vydat obéd bez ptedchoziho zaplaceni.

Po zaplaceni obdrzi kazdy stravnik stravenky a doklad o zaplaceni, kde jsou vyznaceny
vSechny zaplacené obédy i Castky za predem odhlasené obédy! Obéd se bez predlozené
stravenky nevydava!

7. Ptihlasky ke stravovani
Podavaji se osobné v kancelafi vedouci Skolni jidelny denné od 6,30 do 14,30 hodin den
pifedem, nez je obéd pozadovan, ve vyjimecnych piipadech do 7 hodin toho dne (napf.
jestlize zak onemocni béhem vikendu).

8. Odhlasky ze stravovani V ptipadé, Ze si chce stravnik zaplaceny ob&d odhlésit, musi odhlasku
provést osobné nebo

telefonicky u vedouci Skolni jidelny na tel.¢. 583449230 v ptedchozich dnech, nejpozdéji

vSak do 7,00 hodin toho dne, kdy chce obéd odhlasit. Po této dob¢ se odhlasky nepftijimaji.
Neodhlaseny a neodebrany obéd je stravnikovi uctovan. Odhlasku lze provést také

elektronickou postou na e-mailové adrese Skolni jidelny.

Penize za odhlaSené ob&dy se ptevadeji do dalsiho mésice, kde stravnik plati o tuto ¢astku

méng.

9. Doba prazdnin, piipadné mimotadného feditelského volna
V téchto dnech jidelna az na vyjimky nevafi a kazdy stravnik je automaticky odhlasen.
O terminech budou stravnici s predstihem informovani.

10. Jidelni listek
Na kazdy tyden je vyvéSen u vchodu do tfidy MS a ve vydejné stravy ZS.

Povinnosti zakonnych zastupci

Zakonny zastupce ma povinnost informovat vedouci Skolni jidelny o zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte ¢i Zaka, v dobé nemoci neprodlené dité ¢i zdka odhlasit z obédil a respektovat
dobu odhlaSovani obédi.

Chovani déti a zaki, pravidla vzijemnych vztahi se zaméstnanci ve Skolském zarizeni,
zachizeni s majetkem Skolského zarizeni ze strany déti a Zaki

Dohled ve ST zajistuji pedagogiéti pracovnici $koly, piipadn& povéfeni zaméstnanci $koly.

Dbaji na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka. Rozvrh dohledi je vyvéSen v jidelné.
Dozor ve $kolni jideln€ vydava zaklim a zdkonnym zastupciim zaka takové pokyny, které souvisi
s pInénim vnitiniho fadu Skolni jidelny (zajiSténi bezpe€nosti a nezbytnych organiza¢nich
opatfenti).

Ve skolni jideln€ — vydejné se dité i zak chova slusné, zdravi zaméstnance Skoly srozumitelnym
pozdravem a respektuje pokyny dozoru, zachazi Setrn€ s majetkem Skolni jidelny — vydejny
stravy. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Dotazy, pripominky
Zaci 1 zakonni zastupci maji pravo vznaset dotazy a ptipominky pfimo v kancelati SJ k pani
vedouci nebo k feditelce Skoly
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o A

10. Podminky zajiSténi ochrany déti a Zaka pred socialné patologickymi jevy a projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

74k i ditd mé pravo na ochranu pred socialné patologickymi jevy, pred jakoukoli formou
diskriminace a nasili, ma pravo vzde¢lani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani,
nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo
byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skolském zafizeni.
Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti $koly nebo skolského
zafizeni, hlasi bez zbytecného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zameéstnanci
Skoly.

Zavéreéna ustanoveni

V Bohuslavicich dne 10.01.2016
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